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Accueil citoyen   
Rue du Centre 6 LeLanderon.Accueil@ne.ch 
Case postale 48 www.landeron.ch 
2525 Le Landeron 032 886 48 60  

 
 

DEMANDE DE LOCATION DES LOCAUX DU CENTRE SCOLAIRE DES DEUX THIELLES  

 
Date de la manifestation (avec heure de début et de fin)  

 

Date(s) :      

Horaire :           

 

Montage :  Démontage :  

Horaire :   Horaire :   

 

Genre de manifestation (événement sportif, anniversaire, etc.) :  

………………………………………………………………………...………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 
Remarque/complément :  

……………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Locataire :………………………………………………………………………………………………
. 
 
 

Personne responsable : Nom :    ………………………………………………………………. 
 
 Prénom : ……………………………………………………………. 
 
 Adresse : ……………………………………………………………. 
 
 Localité : ……………………………………………………………. 
 
 Téléphone : …………………………..……………………………. 
 
 Adresse e-mail : ……………………………………………………. 
 
 
La personne responsable doit pouvoir être contactée à tout moment lors de la manifestation.  
 
 

mailto:LeLanderon.Accueil@ne.ch
http://www.landeron.ch/
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La manifestation est1 :   publique   privée  
 
Prestation payante2 :   oui     non  

Si oui laquelle/lesquelles : ………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………. 

  
La manifestation est destinée à des :  juniors   seniors 
 
Nombre de personnes au pic de l’affluence3: …..…………… personnes  
    
Nombre de personnes attendues durant toute la manifestation (durée de location) …………. 
personnes.  
 

Nous vous rendons attentifs que la capacité d’accueil mentionnée sous la référence 3 doit être 
respectée. En cas de dépassement du nombre de personnes annoncées, la commune se décharge de 
toute responsabilité.  
 
Pour les manifestations publiques > 1'000 personnes par jour :  
1) Conformément à l’art. 40 du Règlement de police du commerce (RCOM), un concept sanitaire 
répondant aux exigences de la commission cantonale des urgences devra être fourni au SCAV. Voir : 
https://www.ne.ch/autorites/DFS/SCSP/sph/Pages/accueil.aspx. 
2) Selon les normes AEAI (2.4.6) et (2.4.7), un concept d’évacuation (avec plan) devra être fourni à la 
commune qui se réserve le droit de le transmettre à l’ECAP.  
3) La commune peut exiger qu’un personnel soit présent à la manifestation et instruit sur la façon de se 
comporter en cas d’incendie et de panique. Une permanence de sapeurs-pompiers peut être exigée par 
la commune.   (Art 77 RALPDIENS) 

 
Remarques/compléments :  

……………………………………………………………………………………………………… 

  

 
1Manifestation privée = une manifestation privée est un événement uniquement ouvert à des 
participants invités par l’organisateur ou sur inscription et qui ne comporte aucune prestation payante 
(vente de boissons, entrée, etc.). Pour une manifestation privée, il n’est pas nécessaire d’obtenir une 
autorisation du SCAV.  
 
1Manifestation publique = une manifestation publique est un événement ou prestation occasionnelle 
ouverts au public avec restauration (remise de denrées alimentaires à consommer sur place), danse 
publique (danse organisée dans un lieu accessible au public), ou jeu public (appareil ou installation de 
divertissement exploité dans un but lucratif, autorisé hors maisons de jeu). Pour une manifestation 
publique, il est nécessaire d’obtenir une autorisation du SCAV : 
https://www.ne.ch/autorites/DDTE/SCAV/Pages/manifestations.aspx. La confirmation de la 
réservation des locaux n’interviendra qu’à partir du moment où le SCAV aura donné son 
autorisation. La commune se réserve le droit de vous demander de remplir son propre formulaire pour 
une manifestation publique, notamment si la manifestation est de grande envergure, voir sur le site 
https://www.landeron.ch/decouverte/presentation/manifestations.  
 
2Dès qu’il y a une prestation payante (prix d’entrée, vente de boissons, vente de denrées alimentaires, 
chapeau, à votre bon cœur, jeux d’argent, tombolas, poker, etc.) une autorisation du SCAV est 
nécessaire.  
 
3Nous vous rendons attentifs que les locaux seront mis à disposition uniquement pour une 
capacité de 300 personnes pour l’Aula, 600 personnes pour l’ensemble des salles gym avec les 
rideaux ouverts et 100 personnes au foyer (cf règlement p.4-5).  
 

https://www.landeron.ch/decouverte/presentation/manifestations
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Cocher les locaux souhaités et le matériel nécessaire :  
 
1) Sous-sol :  
 

 Cuisine industrielle 
 

 Bloc central 
 

 Abri PC (max. 49 places) 
 
2) Rez-de-chaussée :   
 

 Foyer (maximum 100 personnes)    
 

  Tables (dimension : 1m80 x 80cm) 
  Chaises 
  Frigos (3 sont à disposition) 

 

 1 halle de gym (maximum 200 personnes) 
 

 2 halles de gym (maximum 400 personnes, avec un rideau ouvert) 
 

 3 halles de gym (maximum 600 personnes, avec les deux rideaux ouverts)  
 
3) 1er étage :   

 

 Aula  + mezzanine (maximum 300 personnes)  
 

 Vaisselle 
 

 Scène (hauteurs possibles : 100 cm, 80 cm, 60 cm et 40 cm) 
 

 Sonorisation (voir les conditions et règlement d’utilisation)  
 

 Eclairage de spectacle (voir les conditions et règlement d’utilisation) 
 

 Ecran de projection 
 

 Beamer 
 

 Tables 
 

 Chaises 
 

 Chambre froide 
 
Les nettoyages doivent être effectués par vos soins (vider toutes les poubelles, y.c. celles des 
WC, balayer les sols et nettoyer les toilettes).  
 
Désirez-vous que cette manifestation apparaisse sur le site internet de la commune 
(uniquement pour manifestation publique, transmettre le document à publier 2 semaines 
avant) :       oui   non 
 
Dernière mise à jour : 30.06.2026 

 
Date : 
 
Signature : 
 

 
Chaque formulaire ne doit contenir qu’une seule manifestation. Nous vous remercions de 
retourner ce formulaire à :  lelanderon.accueil@ne.ch.  
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